
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Камышевская средняя общеобразовательная школа № 9»

УТВЕРЖДАЮ
Директор школы

_______________Е.В.Ершова
Приказ № 59/1 от 01.09.2017

Инструкция по работе в сети Интернет для сотрудников

МБОУ «Камышевская СОШ № 9»

1. Общие положения

1.1. Использование сети Интернет в школе направлено на решение задач образовательного

процесса.

1.2. Настоящие правила регулируют условия и порядок использования сети Интернет и

являются обязательными для всех участников образовательного процесса.

1.3. К работе в сети Интернет допускаются лица, прошедшие инструктаж у  ответственного

за работу в сети Интернет.

1.4. Сотрудники допускаются к работе на бесплатной основе.

1.5. Перед началом работы в Интернете пользователю необходимо расписаться в журнале

учета работы в сети Интернет.

2. Организация и правила использования сети Интернет

2.1.  Пользователь может использовать компьютерное оборудование только для работы с

информационными ресурсами и электронной почтой с целью подготовки к занятиям или в

образовательных целях. Любое использование оборудования в коммерческих целях

запрещено.

2.2. Пользователь обязан сохранять компьютерное оборудование в целости и сохранности.

2.3. Сотрудники ОУ, имеющие рабочее место, оборудованное компьютером с подключением

к сети Интернет, используют сеть в любое время в рамках режима работы учреждения.

2.4. При использовании сетевых серверов, предполагающих авторизацию, запрещается

пользоваться чужими учетными данными.

2.5. Все компьютеры, подключаемые к сети Интернет, обязаны иметь установленное,

действующее и обновляющееся антивирусное программное обеспечение.

2.6. При возникновении технических проблем пользователь обязан сообщить об этом

ответственному за точку доступа к Интернету.

2.7. Пользователь должен:



– находиться за компьютером один;

– соблюдать тишину, порядок и чистоту во время работы;

– выполнять указания ответственного за точку доступа к Интернету по первому требованию.

2.5. После окончания сеанса работы пользователь обязан сдать рабочее место

ответственному за точку доступа к Интернету.

3. Права,  обязанности  и ответственность пользователей

3.1. Пользователь имеет право:

· создать персональный каталог для хранения личных файлов общим объемом не более 200

Мб;

· использовать почтовый ящик  для отправки и получения электронной почты;

· сохранять полученную информацию на съемном диске. Съемные диски должны

предварительно проверяться на наличие вирусов;

· работать в сети Интернет в течение периода времени, определенного Правилами ОУ или

утвержденного графика;

3.2. Пользователю запрещается:

· посещать сайты порнографического содержания, а также сайты, содержащие сцены

насилия и жестокости;

· передавать информацию, представляющую коммерческую или государственную тайну;

· использовать компьютер для пересылки и записи непристойной, клеветнической,

оскорбительной, угрожающей и порнографической продукции, материалов и

информации;

· устанавливать на компьютерах дополнительное программное обеспечение, в т. ч.

полученное из Интернета;

· изменять конфигурацию компьютеров, в т. ч. менять системные настройки компьютера и

всех программ, установленных на нем;

· включать, выключать и перезагружать компьютер без согласования с ответственным за

точку доступа к Интернету;

· осуществлять действия, направленные на взлом любых компьютеров, находящихся как в

точке доступа к Интернету, так и за его пределами;

· загружать и распространять материалы, содержащие вирусы или другие компьютерные

коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо

ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного

оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также

серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их



генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного

доступа к платным ресурсам в сети Интернет,  а также размещение ссылок на выше

указанную информацию;

· загружать и запускать исполняемые либо иные файлы без предварительной проверки на

наличие вирусов установленным антивирусным пакетом;

· распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан;

· осуществлять любые сделки через сеть Интернет;

· работать с объемными ресурсами (video, audio, chat, игры и др.) без согласования с

ответственным за точку доступа к Интернету.
3.3. Пользователи несут ответственность:
· за содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации;

· за нанесение любого ущерба оборудованию (порча имущества, вывод оборудования из рабочего

состояния) пользователь несет материальную ответственность в соответствии с

законодательством.

4. Действия во внештатных ситуациях

4.1. При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет отношения к

образовательному процессу, учитель обязан зафиксировать доменный адрес ресурса и время его

обнаружения и сообщить об этом лицу, ответственному за организацию подключения к сети

Интернет и ограничение доступа к информационным ресурсам.

4.2. При утрате (в том числе частично) подключения к сети Интернет лицо, обнаружившее

неисправность, сообщает об этом ответственному сотруднику за организацию подключения к сети

Интернет.

4.3. При заражении компьютера вирусами его использование немедленно прекращается сотрудником,

обнаружившим заражение. О сложившейся ситуации сообщается ответственному сотруднику за

организацию подключения к сети Интернет. Компьютер отключается от сети до момента очистки от

всех вирусов. Разрешение на дальнейшее использование компьютера и подключение его к сети дает

ответственный сотрудник за организацию подключения к сети Интернет после соответствующей

проверки.
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